Panduan Aplikasi Surat LAMPT-Kes untuk Jabatan Ketua & Jabatan Lainnya :

1. Silahkan Akses http://surat.lamptkes.org/ seperti gambar di abawah ini :
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SignIn
Aplikasi Surat LAMPT-Kes

Sebuah Sistem Aplikasi Surat Yang Ada Di LAMPT-Kes untuk Manajemen Surat Masuk b.,w ‘
Dan Surat Keluar
panduan Aplikasi Surat: Password

> Download Untuk Jabatan Staf & Koordinater Sekretariat.

> Download Untuk Jabatan Sekertaris

» Download Untuk Jabatan Ketua & Staf Lainnya 8 Forgot your password?

2. Untuk Panduan Aplikasi Silahkan Download sesuai dengan jabantan Anda :
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Aplikasi Surat LAMPT-Kes

Sebuah Sistem Aplikasi Surat Yang Ada Di LAMPT-Kes untuk Manajemen Surat Masuk
Dan Surat Keluar

Panduan Aplikasi Surat: Password

> Download Untuk Jabatan Staf & Koordinator Sekretariat.

> Download Untuk Jabatan Sekertaris

> Download Untuk Jabatan Ketua & Staf Lainnya

@ Forgot your passwerd?

3. Kemudian untuk login di aplikasi email dan password di form login


http://surat.lamptkes.org/

SignIn
Aplikasi Surat LAMPT-Kes

Sebuah Sistem Aplikasi Surat Yang Ada Di LAMPT-Kes untuk Manajemen Surat Masuk

rsusanto@lamptkes.org
Dan Surat Keluar

Panduan Aplikasi Surat: [

> Download Untuk Jabatan Staf & Koordinator Sekretariat.

—
> Download Untuk Jabatan Sekertaris

> Download Untuk Jabatan Ketua & Staf Lainnya

8 Forgot your password?

Keterangan :

Untuk username pake pake email domain mail@lamptkes.org dan password standar
123gweasd

4. Untuk perubahan password dan lupa password silahkan klik forgot your password seperti
gambar di bawah ini :

SignIn
Aplikasi Surat LAMPT-Kes

Sebuah Sistem Aplikasi Surat Yang Ada Di LAMPT-Kes untuk Manajemen Surat Masuk

Emai
Dan Surat Keluar

Panduan Aplikasi Surat: Password

» Download Untuk Jabatan Staf & Keordinater Sekretariat.

» Download Untuk Jabatan Sekertaris
> Download Untuk Jabatan Ketua & Staf Lainnya

& Forgot your password?

Keterangan :

Maka anda akan di alihkan ke halaman ini :



Q

Aplikasi Surat LAMPT-Kes

Sebuah Sistem Aplikasi Surat Yang Ada Di LAMPT-Kes untuk Manajemen Surat Masuk

Dan Surat Keluar

Panduan Aplikasi Surat:

< Download Untuk Jabatan Staf & Koordinator Sekretariat.

< Download Untuk Jabatan Sekertaris

< Downlead Untuk Jabatan Ketua & Staf Lainnya

Keterangan :

Reset Password
Enter your Email and instructions will be sent to x
you!
Email

8 Already have account?

Masukan email recovery password yang telah di daftarkan di aplikasi surat ini dan klik send
email untuk mengirim kemudian cek email anda

LAM-PTKes

Main

@ Dashboard

& Profile
O Disposisi >
B Rekap >

DASHBOARD

u

Kategori Surat Umum

Last:

Keterangan Kategori Surat
Umum

1. lamaran kerja

2. Tagihan-tagihan

3. Invoice

4. Dokumen Perjalanan

5. Kontrak Kerja/SPK/MOU

AKREDITASI

Kategori Surat Akreditasi

Last:31

Keterangan Kategori Surat
Akreditasi

1. Perpanjangan Fasilitasi

2. permohonan Keterangan

3. Permintaan Username
dan Password

4. Penggabungan
Prodi/Merger

5. Pergantian email

Usman Chatib Wa

DANGAN

Kategori Surat Undangan

Last:2

Keterangan Kategori Surat
Undangan

1. Undangan Rapat

2. Undangan Permohonan
Narasumber

3. Undangan Diskusi

4. undangan permohonan
kunjungan

9 Profile

[ Logout
INTERNAL

Kategori Surat Internal

Last: 0

Keterangan Kategori Surat
Internal

1. Permohonan Cuti




Usman Chatib Warsa v

PROFILE
@ Dashboard
2 profile .
Nama Lengkap ‘ Usman Chatib Warsa ‘
O Disposisi >
Nama Dengan Gelar Prof. dr. Usman Chatib Warsa, Sp. MK., Ph.D ‘
B Rekap >
Jabatan Ketua ‘
Alamat Email

ucwarsa@lamptkes.org ‘

[ Ganti Password

© 2020 App Surat- LAMPT-Kes ® by Staf IT.

Keterangan :

Untuk edit profile user dan ganti password klik button ganti password

Form Ganti Password

Prof. dr. Usman Chatib Warsa, Sp. MK., Ph.D

Password

(e (@]

Keterangan :

Untuk tanda panah bila kosong isi dengan nama lengkap dengan gelar dan tanda panh kedua
bila ingin ganti password.

Ini untuk tampilan dashboard home :



LAM-PTKes . "/ Usman Chatib w.

DASHBOARD 21 May 2020
@ Dashboard

A 3|
O Disposisi . um AKREDITASI IDANGAN INTER!
Kategori Surat Umum Kategori Surat Akreditasi Kategori Surat Undangan Kategori Surat Internal
Masuk [
Keluar
B Rekap >

Keterangan Kategori Surat Keterangan Kategori Surat Keterangan Kategori Surat Keterangan Kategori surat
Umum Akreditasi Undangan Internal

1. lamaran kerja . Perpanjangan Fasilitasi 1. Undangan Rapat 1. Permohonan Cuti
2. Tagihan-tagihan . Permohonan Keterangan 2. Undangan Permohonan
3. Inve 3. Permintaan Username Narasumber
4. Dokumen Perjalanan dan Password
5. Kontrak Kerja/SPK/MOU . Penggabungan . undangan permohonan
Prodi/Merger kunjungan
. Pergantian email

© 2020 App Surat- LAMPT-Kes ® by Staf IT.

Keterangan :

Di halaman home terdapat tampilan jumlah surat berdasakan kategori, untuk logout ada
pojok kanan atas tinggal di klik dan ada notif surat yang di disposisikan kepada user yang
sedang login.

6. Bila ada surat masuk baru maka akan ada notifikasi seperti ini :

LAM-PTKes " Usman Chatib War

DASHBOARD 21 May 2020
@ Dashboard

A ]
O Disposisi . UM AKREDITASI ANGAN INTERNAL
Kategori Surat Umum Kategori Surat Akreditasi Kategori Surat Undangan Kategori Surat Internal
Masuk (1]
Keluar Last: 0 Y Last:2 Last: 0 Last: 0
B Rekap >

Keterangan Kategori Surat
Umum

Keterangan Kategori Surat
Akreditasi

Keterangan Kategori Surat
Undangan

Keterangan Kategori Surat
Internal

1. lamaran kerja 1. Permohonan Cuti

2. Tagihan-tagihan

. Perpanjangan Fasilit:

1 . Undangan Rapat
2. Permehonan Keterangan

2. Undangan Permohonan

larasumber
. Undangan Diskusi
. undangan permohonan
kunjungan

3. Invoice
4. Dokumen Perjalanan
5. Kontrak Kerja/SPK/MOU

3. Permintaan Username
dan Password
. Penggabungan
Prodi/Merger
. Pergantian email

2020 App Surat- LAMPT-Kes ® by Staf IT.

Keterangan :

Untuk melihat silahkan lihat di menu disposisi masuk tampilannya seperti ini .



Usman Chatib Warsa v

LAM-PTKes

Main

@ Dashboard

Q  Disposisi v

Copy Excel PDF Search:
Masuk °
Action No Agenda Perihal Kategori Sifat Surat

Keluar
2 ® T
B Rekap > 1 [ @ ‘ 4 ‘ 0577/SM/AKR/05.2020 Tanggapan Permohonan Hasil Uji Coba Akreditasi Penting

Pengirim Surat Program Studi Sarjana Farmasi dan Profesi Apoteker Fakultas Farmasi Universitas Indonesia
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous - Next

© 2020 App Surat- LAMPT-Kes ® by Staf IT.

Keterangan :

Tanda panah pertama menu disposisi surat masuk, klik lihat seperti tanda panah kedua untuk
review dan edit draf surat keluar dan klik lihat surat keluar seperti tanda panah ke tiga untuk

review surat keluar.

Usman Chatib Warsa ~

LAM-PTKes

Keterangan dalam Proses Akreditasi
Fakultas Kedokteran Universitas Indonesia

Main

® Dashboard Sehubuagan deagan surat dari Plh Dekan Prof. Dr. dr. Dwana Ocviyanti, SpOG(K), MPH Nomor SE-
5600/UN2.F1.D/PDP.04.03/2020 tanggal 12-05-2020 perihal Permohonan Penundaan Jadwal Akreditasi, kami menerangkan
babwa:

O Disposisi >
Program Studi : Fakultas Kedokteran

B Reka Perguruan Tinggi  : Universitas Indonesia

P ’ Alamat Gedung Fakultas Kedokteran UI JL Salemba Raya No.6, Jakarta 10430 PO.Box 1358

Telah melakukan registrasi akreditasi melalui SIMAK oaline pada tanggal dd/mm/yyyy dan saat ini sedang dalam proses

nendamninaan fasilitator

Arahan Proses Dari ) Koreksi Tanggapan/ Distribusi Bahas Bersama Teliti
Sekretaris Pertimbangan/ saya
Persetujuan
@ siapkan Jawaban @ ParafiTanda Diketahui Bahas Bersama Selesaikan Sesuai
Tangan Peraturan
Digandakan Arsip

Catatan Sekretaris sekretaris

EEE

Keterangan :

Tanda panah pertama review surat masuk, tanda panah kedua arahan dari Sekretaris.
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Main Isi Tanggapan Ketua Di Bawah Ini

@ Dashboard
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O Disposisi > N =
Program Studi Sarjana Farmasi dan Profesi Apoteker Fakultas Farmasi Universitas Indonesia -
B Rekap N Gedung Fakultas Kedokteran UI JL Salemba Raya No.6, Jakarta 10430 PO.Box 1358

Merujuk kepada surat Saudara Nomor 5-147/UN2.F15.P2/PDP.06.01/2020 tanggal 30-05-2020 perihal Tanggapan
Permohonan Hasil Uji Coba, dengan hormat kami sampaikan beberapa hal sebagai berikut.

1. Perkumpulan LAM-PTKes menyetujui permohonan perubahan jadwal visitasi akreditasi Program Studi Sarjana
Terapan Sanitasi Linglkungan
2. Jadwal asesmen lapangan ditentukan oleh LAM PTKes atas kesepakatan asesor.

asesmen lapangan Saudara.

Atas perhatian Saudara kami ucapkan ferima kasih. v
Proses Koreksi Tanggapan/ Distribusi Bahas Bersama Teliti
Pertimbangan/ saya

Persetujuan

Siapkan Jawaban Paraf/Tanda Diketahui Bahas Bersama Selesaikan Sesuai
Tangan Peraturan

Ketererangan :

Tanda panah pertama untuk review dan edit draf surat keluar, tanda panah kedua form isian
dari tanggapan surat masuk.

Note :

Untuk review dan edit isi dari draf surat keluar hanya bisa di akses oleh user dengan jabatan
(Ketua, Wakil Ketua, Bendahara, Dir Akreditasi, Dir sarana & Keuangan, Dir Research &
Development).

27

LAM-PTKes = Q ' Soetrisno v
Aain
@® Dashboard Catatan Sekretaris asdas
& Profile
O Disposisi 5 2
B Rekap N Isi Tanggapan Direktur Akreditasi Di Bawah Ini

Disposisi Kepada Kadiv Kedokteran

Kadiv Kedokteran Gigi

Kadiv Keperawatan
// Kadiv Kebidanan

Kadiv Kesehatan Masyarakat

Kadiv Farmasi

Kadiv Gizi

Koordinator Akreditasi

Isi Draf surat MY B U = Open Sans + 13 A~ = == EH o &N m X < 7

Note :

Untuk menu disposisi kepada semua kadiv dan koordinator akreditasi hanya ada pada akun
dir akreditasi dan wakil ketua
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Main
OUTBOX

® Dashboard

O Disposisi v
x
Masuk o Success
Keluar cessfu Surat Disposisi 5
B Rekap 4 Copy Excel PDF Search:
No 1 Action No Agenda Perihal Kategori
© 1 ‘ @ H 4 | 0577/SM/AKR/05.2020 Tanggapan Permohonan Hasil Uji Coba Akreditasi
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous - Next
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Keterangan :

Bila proses save tadi lalu di direct ke halama menu baru dan muncul notif success surat telah
di review untuk melihatnya ada di menu keluar, bila ada perubahan data silahkan klik button
lihat pada kolom action dan review ulang surat keluar klik lihat surat keluar pada kolom
action.

7. Menu rekap:

0 P
LAM-PTKes . Usman Chatib Warsa v
Main
REKAP AT
@ Dashboard
O Disposisi >
Copy Excel PDF Search:
B Rekap v,
No 1t Action No Agenda Perihal Kategori Sifat Surat Pengirim Surat

Rekap Surat Disposisi

1 @ | £ ‘ LAMPT-Kes/2020 Perpanjang Masa Tugas Dokumen AL Undangan Parto

Showing 1to 1 of 1 entries Previous Next

@ 2020 App Surat- LAMPT-Kes % by Staf IT.

Keterangan :

Menu rekap disposisi untuk review ulang dan melihat form disposisi bisa klik button lihat pada
kolom action, untuk print bisa klik tombol print pada kolom action dan bila ingin download file
suratnya bisa klik button download pada kolom action.



