
Panduan Aplikasi Surat LAMPT-Kes untuk  Jabatan Ketua & Jabatan Lainnya : 

 

1. Silahkan Akses http://surat.lamptkes.org/ seperti gambar di abawah ini : 

 

 
 

2. Untuk Panduan Aplikasi Silahkan Download sesuai dengan jabantan Anda : 

 

 
 

3. Kemudian untuk login di aplikasi email dan password di form login 

 

http://surat.lamptkes.org/


 
 

Keterangan : 

Untuk username pake pake email domain mail@lamptkes.org dan password standar 

123qweasd 

 

4. Untuk perubahan password dan lupa password silahkan klik forgot your password seperti 

gambar di bawah ini : 

 

Keterangan : 

Maka anda akan di alihkan ke halaman ini : 



 

Keterangan : 

Masukan email recovery password yang telah di daftarkan di aplikasi surat ini dan klik send 

email untuk mengirim kemudian cek email anda 

 



 

 

Keterangan : 

Untuk edit profile user dan ganti password klik button ganti password 

 

Keterangan : 

Untuk tanda panah bila kosong isi dengan nama lengkap dengan gelar dan tanda panh kedua 

bila ingin ganti password. 

  

 

5. Ini untuk tampilan dashboard home : 

 



 

Keterangan : 

Di halaman home terdapat tampilan jumlah surat berdasakan kategori, untuk logout ada 

pojok kanan atas tinggal di klik dan ada notif surat yang di disposisikan kepada user yang 

sedang login. 

6. Bila ada surat masuk baru maka akan ada notifikasi seperti ini : 

 

Keterangan : 

Untuk melihat silahkan lihat di menu disposisi masuk tampilannya seperti ini .  



 

Keterangan : 

Tanda panah pertama menu disposisi surat masuk, klik lihat seperti tanda panah kedua untuk 

review dan edit draf surat keluar dan klik lihat surat keluar seperti tanda panah ke tiga untuk 

review surat keluar. 

 

Keterangan : 

Tanda panah pertama review surat masuk, tanda panah kedua arahan dari Sekretaris. 

 

 



 

Ketererangan : 

Tanda panah pertama untuk review dan edit draf surat keluar, tanda panah kedua form isian 

dari tanggapan surat masuk.  

 

Note : 

Untuk review dan edit isi dari draf surat keluar hanya bisa di akses oleh user dengan jabatan 

(Ketua, Wakil Ketua, Bendahara,  Dir Akreditasi, Dir sarana & Keuangan, Dir Research & 

Development). 

 

 

Note : 

Untuk menu disposisi kepada semua kadiv dan koordinator akreditasi hanya ada pada akun 

dir akreditasi dan wakil ketua 

 



 

 

Keterangan : 

Bila proses save tadi lalu di direct ke halama menu baru dan muncul notif success surat telah 

di review untuk melihatnya ada di menu keluar, bila ada perubahan data silahkan klik button 

lihat pada kolom action dan review ulang surat keluar klik lihat surat keluar pada kolom 

action. 

 

7. Menu rekap : 

 

Keterangan : 

Menu rekap disposisi untuk review ulang dan melihat form disposisi bisa klik button lihat pada 

kolom action, untuk print bisa klik tombol print pada kolom action dan bila ingin download file 

suratnya bisa klik button download pada kolom action. 

 


