
Panduan Aplikasi Surat LAMPT-Kes untuk  Jabatan Sekretaris: 

 

1. Silahkan Akses http://surat.lamptkes.org/ seperti gambar di abawah ini : 

 

 
 

2. Untuk Panduan Aplikasi Silahkan Download sesuai dengan jabantan Anda : 

 

 
 

3. Kemudian untuk login di aplikasi email dan password di form login 

 

http://surat.lamptkes.org/


 
 

Keterangan : 

Untuk username pake pake email domain lamptkes.org dan password standar 123qweasd 

 

4. Untuk perubahan password dan lupa password silahkan klik forgot your password seperti 

gambar di bawah ini : 

 

Keterangan : 

Maka anda akan di alihkan ke halaman ini : 



 

Keterangan : 

Masukan email recovery password yang telah di daftarkan di aplikasi surat ini dan klik send 

email untuk mengirim kemudian cek email anda 

 

Keterangan : 

Menu profile  



 

Keterangan : 

Ini tampilan dari menu profile bila ingin ganti password bisa klik button ganti password 

 

Keterangan : 

Tanda panh pertama untuk edit nama lengkap dengan gelar dan tanda panah kedua untuk 

ganti password 

 

5. Ini untuk tampilan dashboard home : 

 



 

Keterangan : 

Di halaman home terdapat tampilan jumlah surat berdasakan kategori, untuk logout ada 

pojok kanan atas tinggal di klik dan ada notif surat yang di disposisikan kepada user yang 

sedang login. 

6. Bila ada surat masuk baru maka akan ada notifikasi seperti ini : 

 



 

Keterangan : 

Klik lonceng notifikasi atau menu surat masuk kemudian baru maka tampilanya serperti ini, 

Tanda panah yang pertama untuk menu bial ada input baru surat masuk dan tanda panah 

kedua untuk review ulang atau edit surat masuk disposisi. 

 

 

Untuk melihat atau memproses dari surat tersebut klik lihat di kolom action  



 

 

Keterangan : 

Ini tampilan dari action lihat tersebut tanda panah pertama untuk lihat review surat, yang 

kedua untuk bila disposisi surat tinggal di pilih sesuai dengan tujuan surat tersebut. 

 

Keterangan : 

Tampilan di atas tanda panah pertama untuk memilih draf surat keluar, tanda panah kedua 

untuk edit draf surat keluar, tanda panah ketiga untuk memilih siapa yang akan 

mentandatangani surat keluar tersebut, tanda panah ke empat untuk isi tembusan dari surat 

tersebut. 

 



 

Keterangan : 

Bila proses save tadi lalu di direct ke halama menu baru dan muncul notif success surat telah 

di review untuk melihatnya ada di menu review 

 

Keterangan : 

Klik menu  review seperti tanda panah pertama maka tampilannya seperti di atas bila ingin 

melihat ulang klik lihat pada kolom action seperti tanda panah kedua dan untuk edit isi araha 

dari surat masuk, tanda panah ketiga untuk review surat keluar. 

 

 



 

Keterangan : 

Menu konfirmasi surat keluar yang di tunjukan dari tanda panah pertama, tanda panah kedua 

untuk konfirmasi surat keluar bila drafnya sudah sesuai dan staf sekretariat sudah bisa kirim 

surat balasan bila draf surat keluarnya sudah di konfirmasi, tanda panah ketiga bila ingin 

review ulang draf surat keluar dan ingin review ulang isi  

 

Keterangan : 

Untuk edit hasil arahan klik lihat pada kolom action maka tampilannya seperti ini. 



 

Keterangan : 

tanda panah pertama untuk review surat dan tanda panah kedua untuk edit arahan. 

7. Menu rekap ada dua yang pertama menu rekap disposisi  untuk melihat rekap surat disposisi ke 

user serti tampilan berikut : 

 

Keterangan : 

Menu rekap disposisi untuk review ulang dan melihat form disposisi bisa klik button lihat pada 

kolom action, untuk print bisa klik tombol print pada kolom action dan bila ingin download file 

suratnya bisa klik button download pada kolom action. 

 

8. Menu rekap surat all 

 



 
Keterangan : 

Tampilan dari menu rekap all untuk melihat semua rekap surat masuk untuk fungsi button 

yang adadi tabel, semuanya sama seperti pada menu rekap surat disposisi 

 


